
  Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n

Deine Aufgaben

Das solltest du mitbringen: 

Interesse geweckt ?

(M/W/D)SACHBEARBEITER:IN 
SPORTSTÄTTENBAUFÖRDERUNGEN

(10-15 STD / WOCHE)

Der Kreissportbund Osterholz e.V. ist eine eigenständige Gliederung im Landessportbund Niedersachsen e.V.
Als Dachorganisation kümmern wir uns um die Anliegen und sportpolitischen Interessen von 129
Mitgliedsvereinen (ca. 43.000 Mitgliedern) und 14 Fachverbänden im Landkreis Osterholz.

Information und Beratung zur Sportstättenbauförderung und weiteren Förderprogrammen
Durchführung von Beratungsgesprächen mit Vereinen
Hilfestellung und Begleitung beim Antragsverfahren
Prüfung von Anträgen nach der Richtline zur Förderung des Sportstättenbaus des LSB Niedersachsen e.V.
Unterstützung der Geschäftsstelle
allgemeine Verwaltungsarbeit

abgeschlossene kaufmännische Ausbilung (vorzugsweise Verwaltungsfachangestellte/r)
Bereitschaft zur eigenverantwortlichen Gestaltung deines Aufgabenbereichs
Motivation zur Arbeit in einem Team aus Haupt- und Ehrenamtlichen
Erfahrungen in Sportvereins- und Sportverbandsstrukturen sind wünschenswert
kommunikative Fähigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise
Teamplayer
sicherer Umgang mit gängigen MS-Office Anwendungen
Führerschein Klasse B sowie ein eigenes Fahrzeug

Leistungsgerechte Vergütung nach TV-L
flache Hierarchien mit sehr viel Gestaltungs- und
Handlungsspielraum
flexible Arbeitszeiten mit Home-Office Option
abwechslungsreiche Tätigkeit im organisierten Sport

Das bieten wir dir:

Dann erzähl uns etwas von dir – über
deine Stärken und Erfahrungen - und
über deine Begeisterung für den Sport.
Bitte teile uns auch mit in welchem
Stundenumfang du tätig sein möchtest. 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung
per Mail an info@ksb-osterholz.de.

Für Fragen im Vorfeld erreichst du uns
unter: 04791-502101


